¢;Qué son los Blogs o bitacor as?

Los blogs o bitacoras son diarios 0 paginas virtuales colgadas en Internet, de fécil
creacion, uso y actualizacion, pueden ser publicos o privados y permiten que la gente
interactUe con los autores realizando comentarios.

Administrar un blog es tan sencillo como usar un correo electrénico ya que es €
usuario, en este caso la Institucion la que decide las caracteristicas del mismo.

Plantilla de Wor dPress

L as Instituciones Educativas podran acceder a una plantilla pre-disefiada de WordPress
WordPress ( una avanzada plataforma semantica de publicacién personal orientada a
la estética, los estdndares Web y la usabilidad). Para mayor informacion ingresar a
http://es.wikipedia.org/wiki/WordPress . La misma se alojard en el servidor del
Ministerio de Educacion, por lo tanto es gratuita de uso libre y seguro.

Acceso

Para llegar d panel de administracion, se ingresa  desde
http://www.chubut.edu.ar/blogs/BPL/wp-login.php. alasiguiente pantalla:

@WORDPRESS
MNombre de usuario

|

Contrasefia

iHas perdido tu contrasefia?

Después de incluir nombre de usuario y contrasefia, se accede a panel de
administracion.



Taller: Mi escuela en la Web: blogs Institucionales. Claves para su desarrollo

Instructivo Wordpress para el desarrollo de los Blogs

.. Google Maps for WordPress is almost ready. You must enter vour Google APT key for it to work.
Escritorio
Escritorio Simple Tags can't work with this WordPress version !
Mis sitios
Esceritorio

Entradas

Ahora mismo

Multimedia
Contenido Debates
9 Entradas 15 Comentarios
- Paginas 0 Aprobados
Comentarios [E} eilies .
X 2 Categorias 15 Pendientes
< Diagrams ]
4 Etiguetas 0 Spam
Apariencia Tema Esperanza con 1 widget
Plugins [E ) )
Espacio de almacenamiento
Usnarios 10MB & tid E
5 spacio permitido 4.38MB (44%) Espacio
Herramientas utilizado
Ajustes
Comentarios recientes Configurar
Es = X . i
2 Calendario De 8248 en Material para el 20 de Junio en la Mediateca #
/" cformsIT Bendre=l]
The Spirit of the Lord is with them that fear him.
[E Gallery Aprobar | Responder | Editar | Spam | Enviar 2 |z Papelera
&' Quotes

De Ebook en Material para el 20 de Junio en la Mediateca #

Pestaria ESCRITORIO

Esta seccion te ofrece tres opciones:
e Entrada
e Pagina
e Enlace.

Entrada :

Aqui se escribe el post o articulo que se va a publicar. Seleccionar la opcidon entradas

Enirad
indicada en

Para poder concretar la accion, hacer click sobre

{8} Escritorio 5) Entradas

I-‘-".I'IEEII’ nueva I

Google Maps for WordPress is almost ready. You must enter vour Google APT kev for it to work.
# Entradas v o = &
Entradas . . N R R
Simple Tags can’t work with this WordPress version !
Categorias
Etiquetas de las Todos (3) | Publicadas (3) | Papelera (&)
entradas
o Acciones en lote Aplicar Mastrar todas las fechz [ | Ver todas las categorfas Filtrar
Tables
Multimedia [~ Titulo Autor Categorias
@2 Enlaces [~ prueba de caracteres cpie Novedades

Editar | Edicien rapida | Papelera | ver

E Paginas
LJ Comentarios B

& Diagrams T Decretos de la Dictadura cpie Novedades

Editar | Edicién rapida | Papelera | Ver

I~ Material para el 20 de Junio en la Mediateca cpie Novedades

Editar | Edicién rapida | Papelera | Ver

Apariencia T Hemeroteca cpie Capacitaciones

Temas Editar | Edicién rapida | Papelera | Ver
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Fublicar

Guardar harradas iets prwvia

Sub/insertar = & A 0 % e #uzade: Barradar Fics
- = = siitdad: Piblico Cdiiar
0|z |mll=lizla : |z ll= ) [kd (78 =
Ko FIRID Bz £ AIT 7 Fublcar inmediatamente Edna:
Formaiy T U WA @ 2 iF L
—
Categorias
Todas las categorias | Mas zilzadas
Frus

ward eoure: ©

Lxtracto.

St camtmicts hachs . - tutmm. geends sigg

A & Afiadir nueva catenaria
Lliquetas de los entradas

e [ u - 4
Campos personalizados
AR e samps persunalizado:
Humbre valar
Aladit un eamas carssnmizade
ik pareonaiisnde b8 usdes i pars Ridir matedatis aic s v

Anghecks en esta agna

Para escribir un post

Subir/Insertar = BH A & & Visual HTML
B | 7 [[=][:=]i=]«]|[=]=]= Hllzl-l=|E Bl L2 =

Formato > u = é' @ ﬁﬂ 2| == @

Ruta:

Word count: 0

Colocar el titulo del post y escribir en la entrada. Este espacio es un cuadro editor de texto
muy similar al que ofrece un correo electrénico.

Etiguetas de las entradas

Fiys (]

Sspara las stigustas con comas.

Elige entre las etiguetas mas utilizad

7mo Congreso Provincial de Educacion. 3
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En el espacio denominado etiquetas, se puede colocar seguido por una coma, todas las
palabras que podrian identificar el post en un buscador de Internet como google o yahoo.

Categorias

Todas las categorias | Mas utilizadas

[ Capacitaciones
[ Novedades

En el espacio de categorias, se podréa seleccionar la o las categorias en las que debe estar
archivado el post. De esta manera los usuarios accederan rapidamente a todos los post que
traten la categoria. Ej Novedades, Capacitaciones etc

Publicar

Guardar borrador

Estado: Borrador Editar
Visibilidad: Pablico Editar

[Z] Publicar inmediatamente Editar

Maover a la papelera ‘

Finalmente, en la derecha se encuentran las opciones guardar borrador y publicar.

La opcion guardar borrador permite guardar sin que se vea en la portada del blog. Se
utiliza esta opcion cuando se esta escribiendo un post y por algin motivo no se termina. Se
guarda para finalizarlo y publicarlo mas tarde.

La opcion publicar, automaticamente tu post sera visible en la portada de tu blog.

Para subir | magenes, videos, audio objetos en un post

El Blog permite afiadir recursos multimedia al nuestro post, como imagenes, videos, audio y
objetos.
Es importante identificar el espacio donde se presentan estas opciones

ISubir,-’Insertar == - I
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La primer imagen corresponde a la opcion de colgar fotografias, la segunda opcién es para
videos, la tercera para audio y la cuarta para objetos por ej: archivos pdf, Excel Word etc.

1.

Subir Imagenes: Luego de haber hecho un clic sobre la opcién imagen, se
abrira el cuadro

Afadir una imagen

Desde el ordenador Desde una URL Libreria multimedia MNextGEN Gallery .
_ Anadir
archivos desde tu ordenador

Elige los archivos a subir Elegir archivos

Tamario maximo de subida de archivos: 1MB

Estas usando la subida de archivos mediante Flash. éTienes problemas?, prueba gl cargador del
navegador.

™ ~ra ot =T ]
Despues de subir un
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Este cuadro presenta opciones desde el ordenador y desde una URL .

En caso de tener guardada la fotografia en la computara se debera hacer clic en el link
“desde el ordenador”. Posteriormente se examinara la carpeta de la computadora, se
seleccionara la imagen para que la misma sea cargada.

De esta manera, se debe colocar un titulo a la fotografia y darle una breve descripciéon
(esta Ultima es opcional). En la opcion ubicacion, se deber hacer clic para que esté a la
derecha, izquierda o al centro. Una vez seleccionadas las opciones de ubicacién hacer clic
en el botdn que dice: insertar en entrada.

Si se cuenta con la direccién de Internet (URL) de la imagen, hay que pegar la direccion
donde dice: “desde una URL” y colocarle un titulo donde lo indica. Luego dar click en el
botén que dice: Insertar en entrada.

Subir Videos en un post: En la opcidn Q que tiene la apariencia de un film, se
abrird un cuadro que presenta dos opciones: subir videos desde la computadora o
copiando la direccion de Internet del video (URL). Se realiza la misma operacién que
al subir una imagen.

En caso de tener el video en la computadora hay que clickear en el link que dice:
“subir desde el navegador”. Luego hay que seguir los pasos examinar la carpeta
en la computadora y finalmente cuando haya cargado el archivo de video, que debe
estar en un formato bastante comprimido, pulsar sobre: insertar en entrada.

Si se cuenta con la direccién de Internet (URL) del video, simplemente se debe
pegar la direccion donde dice: “URL”, para luego pulsar el botén que dice: Insertar
en entrada.

La mejor opcion y la que sugerimos es cargar un video a través de un link, ya sea
de youtube o de otro servicio de hospedaje de videos.




Subir Audio en un post: En la opcién la opcién 43 , se abrira el cuadro que
presenta dos opciones: subir audio desde el ordenador o copiar la direccion de
Internet de un audio (URL). Se realiza la misma operacion que al subir una imagen o
un video.

En caso de contar con la musica en la computadora, pulsar el link al lado derecho
que dice: “subir desde el navegador”. Se procede de igual manera que en el caso
de las imagenes o videos.

Al igual que con los videos te sugerimos utilizar audios ya colgados en la red.

Subir Medios en un post: Al presionar L , se abrird una ventana que permitira
cargar en un post imagenes en jpg, png, gif, o archivos en pdf, Word, ppt y odt.

Esta es una muy buena opcién para adjuntar algun archivo de apoyo a alguno de los
articulos.

Para usar esta opcion pulsar donde dice: “subir desde el ordenador”, luego
seleccionar el archivo que debe estar en algunos de los formatos que mencionamos,
que son los permitidos. Colocar los datos del archivo: titulo, la leyenda y descripcion,

finalmente, colocar insertar en el post.

Paginas

Paginas
Ingresando en se podra administrar la subpestafia Pagina, que se encuentra

dentro de la pestafia principal Escritorio.

{8 Escritorio

57 Entradas

Entradas

Anadir nueva

Categorias

Etiquetas de las
entradas

Tables

(55 Multimedia

&2 Enlaces

Fi Paginas

Paginas

Afiadir nueva

L7 Comentarios [EE
< Diagrams

Pulsando en

HefidpDedlye pantalla

Iir Paginad|[zsedr=

Google Maps for WordPress is almost ready. You must enter vour Google API key for it to work.

Simple Tags can’t work with this WordPress version !

Todos (2) | Publicadas (2) | Papelera

Acciones en lote D Aplicar Mostrar todas las fEChED Filtrar

[~ Titulo Autor L]
[~ Institucional cpie
Editar | Edicidn rapida | Papelera | Ver
[~ Catalogos on line cpie
Editar | Edicidn rdpida | Papelera | Ver
[~ — CEUCH cpie
Editar | Edicién rapida | Papelera | Ver
[~ — Banco de Imdgenes cpie

Afiadir nueva

se pueden crear paginas especiales para el blog.

Las mismas apareceran debajo de la cabecera del blog como opciones al lado de la pestafia
Pagina de Inicio.

Son espacios que contienen informacion estatica. Es decir que aungque se cuelgue un nuevo
post esa pagina permanece.

Generalmente, se crean para informar sobre quiénes somos, misién de la Institucion , datos

de contacto,

objetivos del blog, o cualquier informacién que deseemos sea Visible

permanentemente por los visitantes.

Para su creacion se deben seguir los mismos pasos que al escribir un post: Colocar el titulo,
escribir el cuerpo del post en el editor de texto y luego guardar o publicar la pagina creada,
dependiendo si se quiere publicar o no.
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& Escritorio

5 Entradas

Entradas

Afnadir nueva pdgina

Exec-PHP WYSIWYG Conversion Warning. Saving this article will render all contained PHP code permanently unuseful, Even if you are saving this article th
the Code editor. You can turn off this warning in your user profile. Ignore this warning in case this article does not contain PHP code. Read the Exac-PHP
documentation if you are unsure what to do next.

Gally, @eeipfeliasle pantalla Ayudz

Afiadir nueva

Categorfas Google Maps for WordPress is almost ready. You must enter vour Google API key for it to work.
Etiqustas de las

Simple Tags can't work with this WordPress version !

entradas
Tables
Multimedia ‘ Publicar
cﬁ Enlaces
/| Paginas v
paginas Subir/Insertar E B £ & & visual HTML Estado: Borrador Editar
Afiadir nueva —r= — = = e Visibilidad: Pablico Editar
Ll B Ll N ESR Y R S o M ElERI=Ir il [ Publicar inmediatamente Edit
Q Comentarios n 'ublicar inmediatamente itar
Formato O |E|Al- |6 2| |2 = E @
Diagrams
&) Dizgr MErerahEEEE [l
Apariencia
Atributos de pagina
Temas
Widgets Superior
Mends uta (sin superior) %]
. Word count: 0
£ Plugins B Orden
Elbains Campos personalizados &

Las paginas admiten subpaginas para realizar archivos desplegables. Por ejemplo

INSTITUCIONAL PROYECTOS

REesSenBIBLIOTECA |8

Listado de Libros

Home

—— subpaginas

Para ello se debe colocar un numero de orden

Atributos de pagina

Superior

(=in superior) Iﬁ
Orden

0

Orden O=Biblioteca
Orden 1=Resefa Historica-Listado de libros

Para crear una subpagina dentro del listado de libros el numero de orden seria 2
En este caso en el campo Superior deberia aparecer Biblioteca (creada en el
orden 0)

Enlaces

Esta opcidon permite administrar la subpestaria que se encuentra dentro de

la pestafa principal Escritorio.

Esta seccion permite crear links a otras paginas de interés, relacionadas con el blog, que
pueden ser de utilidad para los visitantes.

7mo Congreso Provincial de Educacion. 7
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{5} Escritorio r;%\’ Enlaces [27adir nu=vo

; Google Maps for WordPress is almost ready. You must enter vour Gooale API key for it to work.
& Entradas g 2 i

Entradas B - : 3
Simple Tags can’t work with this WordPress version !
Afadir nueva

Categorias
Etiguetas de las
entradas No se encontraron enlaces.
Tables

[oh 2rle ol

/] Enlaces v |
. Enlaces |

Afadir nuevo

Categorias de enlaces

L= BN

Nuevo enlace

En afadir nuevo enlace se accede a la siguiente pantalla.

& It's so nice to have you back where yicielengie pantalls Ayuda
@’ Afiadir enlace

Google Maps for WordPress is almost ready. You must enter vour Google APT key for it to work.

Simple Tags can't work with this WordPress version !

Nombre Guardar

Ejemplo: Estupendo software de publicacion I Mantener este enlace como privado
Direccién web
Ejemplo: http://wordpress.org/ —no olvides poner http://

[Descripcion

Esto se mostrara cuando alguien pase el cursor sobre el enlace en los sitios de interés, u opcionalmente a debajo del enlace.

Categorias

Todaslas [ glogroll
categorias

M3s utilizadas

Los enlaces también pueden ordenarse por categorias. Por ejemplo si el blog es sobre un
proyecto cultural quizas pueda tener categorias de enlaces a organismos de financiamiento,
a otros espacios culturales, y asi la cantidad de categorias que sean necesarias.

Para crear un enlace, Wordpress pide el nombre del Enlace, luego la direccion de Internet o
URL de la pagina que se quiera enlazar al blog, el espacio destinado a redactar una breve
descripcion, es opcional.

En el espacio que dice categoria, se selecciona a qué categoria de las que creadas es donde
se quiere publicar el enlace; si no existe puede crearse una, siguiendo los pasos realizado al
crearlas en el post.

Finalizado esos pasos debe apretarse el boton Guardar de la derecha. Si no desea publicarse
en ese instante, puede guardarse en la opcién Privado y en el momento de su publicacion
clikear Anadir enlace.

7mo Congreso Provincia de Educacion. 8
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Pestafia Apariencia
Corresponde a formato de la plantilla

Esta compuesta por:

e Temas
e Widgets (Herramientas)
e Menus

Temas: muestra la plantilla seleccionada con el disefio del blog

IT S S0 NICE IO Nave You Dack WNere youroeenge pancsis AyuC
Widgets

Exec-PHP Widget Conversion Warning. Saving the widgets will render all contained PHP code permanently unuseful. Ignore this warning in case the text\
do not contain PHP code. Read the Exec-PHP documentafion if vou are unsure what to do next.

Google Maps for WordPress is almost ready. You must enter vour Gooagle APT kevy for it to work.
Simple Tags can’t work with this WordPress version !

Arrastra los widgets de agui a la barra de Iz derecha para activarlos. Arrastra los widgets agui desde fa barra de la

derecha para desactivarios y eliminar su configuracidn. Calendario: CPIE

Archivos Breadcrumb NavXT
Un archive mensual de las entradas de Breadcrumb NawXT Right Sidebar
tu sitio

Buscar

Un formulario de bisqueda para tu sitio

Calendario Categorias

Un calendario de las entradas de tu sitio Una lista o desplegable de categorias
cformsIT Comentarios recientes

Add cferms default form Los comentarios mas recientes

Widgets: en esta opcion se encuentran las diferentes herramientas que wordpress ofrece
para adicionar al blog. Por ejemplo: buscar es la opcion que permite ofrecer desde la
portada del blog un buscador; enlaces admite publicar los enlaces que se han creado,
entre otras posibilidades.

Para activar alguna de las herramientas que ofrece wordpress, se debe pulsar al lado de la
opcion del hipervinculo elegido que dice crear. Al hacerlo inmediatamente la herramienta
aparecera en la barra derecha donde dice “Widgets en uso”, seguidamente puede editarse el
nombre. Una vez creadas todas la herramientas podran visualizarse en la columna de la
derecha y pulsando el botén Guardar cambios -que se encuentra debajo de la Barra
Widgets en uso- se guardara para que aparezca en el blog.

Comentarios

Aqui se pueden gestionar los comentarios que los visitantes hayan realizado en el blog.
Gestionar Comentarios

Existe la opcion de configurar el blog para que los usuarios comenten y se publique
automaticamente o, por el contrario esperar su publicacion hasta tanto el administrador los
apruebe.

En ambos casos, se puede aprobar, marcar como spam, rechazar o borrar el comentario,
marcando el cuadro de la izquierda que se encuentra delante del comentario que se desea
moderar o gestionar.
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Editar Comentarios
También es posible editar algin comentario enviado, por ejemplo en caso de que haya algin

error ortografico, o una palabra grosera.
Para abrir el editor de texto debe pulsarse sobre el comentario, luego hacer clic en el botén

guardar de la barra de la derecha.
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